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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ		วิทยาลัยการอาชีพมหาราช						
ที่  						วันที่   						. 
เรื่อง	ขออนุญาตลาออกจากการปฏิบัติงานในหน่วยงานราชการ					
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพมหาราช
ด้วยข้าพเจ้า......................................................... ได้เริ่มปฏิบัติงานในตำแหน่ง ……………………..เมื่อวันที่ .......... เดือน............................ พ.ศ. ................... ขณะนี้ดำรงตำแหน่ง....................................................
แผนก/งาน ..............................................................................................................................................................
.................................................... วิทยาลัยการอาชีพมหาราช สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ได้รับอัตราค่าจ้าง เดือนละ .....................................................บาท มีความประสงค์ ขอลาออกจากการปฏิบัติงาน               ในหน่วยงานราชการเนื่องจาก................................................................................................. .................................................................................................................................................................................. 		จึงเรียนมาเพื่อ
1. โปรดทราบ
2. โปรดพิจารณาอนุญาตให้ลาออกจากตั้งแต่วันที่……...เดือน…….........………พ.ศ………..…

       ลงชื่อ
						    (…………….................……………………)
	ความเห็นหัวหน้าแผนกวิชา/หัวหน้างาน
	ความเห็นหัวหน้างานบุคลากร

	
.........................................................................................
.........................................................................................
        ลงชื่อ
 (………………….....................……..)
………/………………../………..
	
.........................................................................................
.........................................................................................
           ลงชื่อ
                     (นายณัฐศักดิ์ ชัยทองสกุล)
………/………………../………..

	ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย                                    .
	ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

	
.........................................................................................
.........................................................................................
        ลงชื่อ
(..................................................)
ครู ทำหน้าที่รองผู้อำนวยการฝ่าย.....................................
………/………………../………..
	
.........................................................................................
.........................................................................................
            ลงชื่อ
(นายณัฐศักดิ์ ชัยทองสกุล)
ครู ทำหน้าที่รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
………/………………../………..

	คำสั่งผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพมหาราช

	
....................................................................................................................................................................
                                                    ลงชื่อ
[bookmark: _GoBack](นายณัฐพงศ์   แก้ววงศ์)
………/………………../………..
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